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  برام المتبعة لإ ضوابط وإجراءات جامعة قطر

  الجهات الخارجية  مع تفاقياتلاوا تفاهمالمذكرات 
  

الاعتبار  إيلاء من قبل الموظف؈ن المفوض؈ن Ȋشɢل مناسب Ȋعد ومذكرات التفاɸم اتيإبرام الاتفاق بضمانتامًا  ل؅قاماامل؅قمة جامعة قطر إن 

   الاس؅راتيجية. ْهاخطاݍجامعة و  رؤʈة التام معوالتوافق  ،المساءلة الأخرى ذات الصلةالمسؤوليات ونقاط و  ،والمتطلبات ،والمنافع ،مخاطرللاللازم 

   الضوابط والإجراءات  وضع من الغرض

  : والإجراءاتɸذه الضوابط يتمثل الغرض من 

وإدارة  وإٰها٬ها وفܦݵها ومتاȊعْها حفظهابالإضافة اڲʄ  ت،والاتفاقيا مذكرات التفاɸم إجراءاتتوف؈ر مبادئ توجٕهية وإرشادية حول   -1

   .م؈قانيْهابو  المعلومات اݍݵاصة ٭ها

بمتاȊعْها  مروراً  ابرامها طلب من بدايةً ة، تفاقيا وأ تفاɸمة ذكر برام أي مࢭʏ استحداث وإلها دور جامعة قطر من إدارات كل إدارة  دور  عرض -2

  وتقيمها.هاء مدٮها انْ وحۘܢ

  . التفاɸم والاتفاقيات وطلب مذكراتعرض سلسلة إجراءات تجديد  -3

  عرض جميع النماذج المتعلقة بمذكرات التفاɸم والاتفاقيات.  -4

  تمبادئ توجٕهية وإرشادية حول مذكرات التفاɸم والاتفاقيا

  :والاتفاقيات Ȗعرʈف مذكرات التفاɸم. أ

   التفاɸم مذكرة

 ʏو اتفاق مبدئۂɸعض الأعمال أو المشروعات، وȊ العامة رطالأ خلالھ وضع  منيتم  يوثيقة رسمية تتضمن اتفاقاً ب؈ن طرف؈ن أو أك؆ر لإنجاز 

  قانونياً.  ال؅قاماȖعد إيذاناً ببدء العمل ب؈ن أطراف الاتفاق أك؆ر مٔها  ʏتفاɸم، وۂلل

 أيطرف الاɲܦݰاب مٔها دون أن يقع عليھ  لأيȖعديلها Ȋسهولة وʉسر عكس المعاɸدات والاتفاقيات، وʈمكن  إمɢانيةوتتم؈ق مذكرات التفاɸم ب

 . ال؇قاع أو اݍݵلاف ذلك ݍݰل لوسيلةوتɢون الȘسوʈة الودية ࢭʏ المنازعات ۂʏ ا ،أو Ȗعوʈض ال؅قام

   الاتفاقيات

عند حدوث أي نزاع ۂʏ  القضائيوɢʈون الݏجوء إڲʄ التحكيم  اݍݵارجية، اݍجهة عڴʄأو عيۚܣ  ماڲʏ ياً زامالبموجّها اتفاقاً  تضمني رسمية وثيقة

 عڴʄ وتنص العامة، التفاɸم مذكرة تحت ، وʈمكن أن تندرجالتنفيذية ال؄رامج معۚܢ نفسوʈمكن ان تحمل  ال؇قاعالوسيلة ݍݰل ذلك اݍݵلاف أو 

  .العامة التفاɸم مذكرة ࢭʏ علٕها المتفق التعاون  مجالات يخص ما لمشروع تنفيذية بنود

 والاتفاقيات الغرض من مذكرات التفاɸم. ب

والتطوʈر  ܣالبحۙو  العل׿ܣ المجالعاڲʏ اݍجودة ࢭʏ التعليم التوف؈ر  ʏتوڎ ࢭʏكمؤسسة للتعليم العاڲʏ ࢭʏ دولة قطر جامعة قطر  حرصًا عڴʄ أداء دور 

ʏومية داخل قطر وخارج ،المجتمڥɢومية وغ؈ر اݍݰɢل وثيق مع مجموعة من اݍجهات اݍݰɢشȊ إبراممن خلال  دولة قطر تتعاون جامعة قطر 

تل؅قم جامعة  ،وࢭɸ ʏذا الصدد والاس؅راتيجية،تحقيق أɸدافها الȘشغيلية واݍجهات الشرʈكة لها عڴʄ  جامعةاݍساعد Ȗ واتفاقياتمذاكرات تفاɸم 

  .وثيقةوالموܷݳ ࢭɸ ʏذه ال ناسبالمشɢل الات من قبل الموظف؈ن المفوض؈ن بياتفاقو  تفاɸم مذكراتقطر بأن تضمن أن يتم إبرام 
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 ج. متطلبات واش؅راطات كافة مذكرات التفاɸم والاتفاقيات   

إبرامها باسم جامعة قطر: والاتفاقيات الۘܣ يتم  ذكرات التفاɸمالشروط الواجب توفرɸا ࢭʏ م  

  ون جميع الإدارات الۘܣ سوفɢأن تȖم أو استفيد من الشراكɸ؛منعاً للتكرارواحدة تفاقية ة مع اݍجهة اݍݵارجية ضمن مذكرة تفا 

 أن تحمل مزايا ومنفعة لݏجامعة؛ 

  شودة؛ɴر العلاقة والنتائج المʈأن تتضمن غرضًا واܷݰًا لتطو 

 ة والكفاءة والɸإدارٮها؛ أفضل ممارساتو  فعاليةأن تتضمن ال؇قا ʏࢭ 

 ܦجمة معɴسقة ومȘون مɢعات والسياسات والإجراءات المطبقة فٕو  اس؅راتيجية اݍجامعة أن تʉشرȘ؛هاال 

 أن ت؄رم فقط مع شركاء طيۗܣ السمعة لدٱهم نفس الال؅قام بالعلاقة؛ 

  وɢع مُ  ن ألا تȊاݍجامعة ايم قانونً لزِ ذات طا ʄ؛عڴ 

  ون مدٮهاɢا أو إٰها٬ها قد يتم و سنوات بحد أقظۜܢ  4أن تɸالأقل من تجديد ʄبموجب أخطار يوجھ للطرف لأخر قبل ستة أشهر عڴ

 .تارʈخ إٰها٬ها
  

  بحفل توقيع الاتفاقية:  ݵاصةاݍ صارʈفالم حسم معلومات.  د

 ٭ها من قبل رئʋس اݍجامعة والمقامةالمɢلف العامة  تفاقياتلااو  التفاɸم مذكرات توقيع ݍݰفل والشراكات التواصل إدارة م؈قانيةمن تحسم   . أ

  داخل اݍجامعة.  

عة توقيع خارج اݍجامالࢭʏ حال كان  ما، أحفل توقيعها داخل اݍجامعة والمقام الاتفاقيةو  التفاɸم لمذكرات الطالبة اݍجهة ؈قانيةم منتحسم . ب

 من م؈قانية اݍجهة الطالبة.  التذكارʈة دروعفسʋتم الاكتفاء بتوف؈ر ال

  : والاتفاقيات ابرام مذكرات التفاɸمعملية  ࡩʏجامعة قطر  ة ࡩʏجهكل  دور 

  إدارة التواصل والشراكات : أولاً 

ʏم  ومذكراتالاتفاقيات  جميعوتنظيم  إدارةالإدارة المسؤولة عن  ۂɸالتفاʏا  حيثجامعة قطر،  ࢭɸالأساسۜܣيكمن دور ʏالضوابط  عدادإ ࢭ

، ݍجهات اݍݰɢومية واݍݵاصة المݰليةمن مختلف اشركاء  استقطابو  استقبال، بالإضافة إڲʄ تفاقياتالاو  التفاɸم مذكراتاݍݵاصة ب جراءاتوالإ 

للتفاوض حول إمɢانية توقيع ࢭʏ اݍجهات المعنية ࢭʏ اݍجامعة المسؤول؈ن ب من اݍجهات اݍݵارجية  ربط الشركاء عن طرʈق كاتالعقد شر وذلك 

 وأ/التفاɸم مذكرات طلبات جميع تلقي الأساسۜܣ ࢭʏ دور الإدارة إڲʄ إضافةً  دعم أɸداف ورؤʈة جامعة قطر،تتفاقيات ا وأتفاɸم مذكرات 

  . ࢭʏ اݍجامعة طالبة لهامن جميع اݍجهات ال الاتفاقيات

  : إدارة مذكرات التفاɸم والاتفاقيات والشراكات ࡩʏالتواصل يڴʏ توضيح لدور إدارة  فيما

 نفس اݍجهة اݍݵارجية.  و منْهية) مشا٭هة معأسابقة (سارʈة  اتفاقياتو  تفاɸم مذكرات وجود عدم من التأكد .1

  استكمال الطلب. من تحقق الشروط الواجب توفرɸا ࢭʏ الشركاء قبل المغۜܣ ࢭʏ إجراءات  التأكد .2

 .إمɢانية إدخال جهات أخرى باݍجامعة للاستفادة من الفرص المتاحة اق؅راح .3

الطلب حۘܢ انْهاء توقيع مذكرة التفاɸم/ الاتفاقية مع اݍجهة اݍݵارجية، وذلك  من استقبال إجراءات الاعتماد ابتداءً متاȊعة جميع  .4

 . كل مٔها ࢭɸ ʏذه الوثيقة بالتواصل مع جميع الإدارات المعنية والمذكور دور 

ࢭʏ لإدارة الطالبة للمذكرة أو الاتفاقية وذلك الاحتفاظ بجميع الɴܦݸ الأصلية من مذكرات التفاɸم Ȋعد التوقيع وإرسال ɲܦݵة إڲʄ ا .5

 من تارʈخ توقيعها. أيامأربع غضون 
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الاتفاقيات لȘسهيل معلومات مذكرة التفاɸم أو الاتفاقية عڴʄ النظام اݍݵاص بقاعدة بيانات مذكرات التفاɸم و جميع إدخال  .6

 .هااݍجامعة وخارج داخلة عن مذكرات التفاɸم من أي جهة استخراج أي تقرʈر أو إحصائية مطلوب

 متقيي إعدادعن طرʈق  المعنية ࢭʏ اݍجامعةاݍجهات  مع والاتفاقيات التفاɸم مذكرات تنفيذ تاȊعةمتقرʈر سنوي يفيد  اصدار .7

ʏل  اس؅راتيڋɢم اݍجهة الطالبة لم أن حيث، امهاإبر الاستفادة من  وحصر مذكرةلɸة  ضمانب ةمُلزمالاتفاقية  أوذكرة التفاʈاستمرار

أن ɸذا التقرʈر  اكم. بالعلاقةتحقيق أɸدافها، وأن يواصل جميع أطراف مذكرة التفاɸم ال؅قامهم أو الاتفاقية و مذكرة التفاɸم 

  .اتفاقية أو تفاɸم مذكرة أي تمديد وأحال قرار تجديد  ʏࢭبھ  ستعانةللا السنوي يفيد 

  

  ذكرة التفاɸم ࡩʏ جامعة قطر مأو/تجديد  لتوقيع الطالبةاݍجهة : ثانياً 

  جديدة:  تفاقيةطلب مذكرة تفاɸم أو/ ا -

مع الشرʈك اݍݵارڊʏ بخصوص العلاقة  والتفاوض التɴسيق والتواصلمهمة  توڲʏب الاتفاقية وأالتفاɸم  مذكرة توقيعلالطالبة  اݍجهة تقوم    

أو  ،العربية باللغة تɢون  أن عڴʄ ،التفاɸم مذكرة من أولية ɲܦݵة ةȖعبئومن ثم ،  حقيق النتائج المرجوةلتالمق؅رحة والأɲشطة ذات الصلة 

بناءً عڴʄ ، وذلك الإنجل؈قية اللغة أو باللغة العربية ɸاحداتɢون ɲܦݵت؈ن منفصلت؈ن إ قد أوࢭʏ نفس النموذج،  باللغت؈ن العربية و الإنجل؈قية

رة و المذك الاتفاقياتتفاɸم و ال اتباع إجراءات طلب مذكراتجامعة قطر باݍجهة الطالبة ࢭʏ قوم ɸا تبعدو ، اݍجامعة موقع عڴʄ المتاحة ذجمالنا

 . الوثيقةࢭɸ ʏذه 
 

 تجديد مذكرات التفاɸم أو اتفاقية سابقة:  -

جديد مذكرة التفاɸم أو الاتفاقية رغبْها ࢭʏ تموܷݰة بمخاطبة اݍجهة اݍݵارجية  ذكرة التفاɸم أو الاتفاقيةم لتجديد الطالبة اݍجهة تقوم   

الإدارة الطالبة تقوم هة اݍݵارجية، المبدئية من اݍج اݍݰصول عڴʄ الموافقة، وبعد مذكرة التفاɸم أو الاتفاقية بف؅رة كافية قبل انْهاءوذلك 

  .الوثيقةࢭɸ ʏذه  مذكرات التفاɸم والاتفاقيات الموܷݰة باتباع إجراءات تجديدللتجديد 
  

  : الاتصال مɴسق: ثالثاً 

تعلقة بمذكرة التفاɸم المالمݵاطبات مسؤولية جميع  للاتفاقية مɴسق اتصال من داخل اݍجامعة وخارجها ليɢون دوره توڲʏتق؅رح اݍجهة الطالبة 

مɴسق الاتصال وذلك عن طرʈق  اصل والشراكات ࢭʏ حال الرغبة ࢭʏ اسȘبدالعڴʄ أن يتم اخطار إدارة التو ، أو الاتفاقية طوال مدة سرʈاٰها 

  . مل جميع البيانات اݍݵاصة بمɴسق الاتصال اݍجديدʇش  oe@qu.edu.qa إڲʄ لك؅روɲيبرʈد إ إرسال
  

  : رئʋس اݍجامعةمكتب  :راȊعاً 

Ȋعد اعتمادɸا من اݍجهة الطالبة ونائب الرئʋس  أو الاتفاقية مع اݍجهة اݍݵارجية التفاɸم مذكرة برامإعڴʄ بداء الموافقة إ رئʋس اݍجامعة ɸو دور 

من  ʈحق للرئʋس تفوʈضالمتاحة، و إدخال جهات أخرى باݍجامعة للاستفادة من الفرص ب قھ فيما يتعلتوصيات بالإضافة إڲʄ إصدار المݵتص

  . ن اݍجهة اݍݵارجيةأو الاتفاقية آخذاً Ȋع؈ن الاعتبار مستوى التمثيل م مذكرة التفاɸميراه مناسباً من السؤول؈ن ࢭʏ اݍجامعة ليتوڲʄ مهمة توقيع 
  

  :العام القانوɲي المسȘشار  مكتب: خامساً 

 ʏشار القانوي العام يكمن ࢭȘيلاء الاعتبار اللازم والواجب للمخاطر والمنافع والمتطلبات والاش؅راطات والمسؤوليات ونقاط إدور مكتب المس

ندرج ضمن صميم نطاق العمل القانوɲي تأكد من أٰها توال القانونية ْهاصياغ لاعتماد الاتفاقية /أو  التفاɸم مذكرةبالمساءلة الأخرى ذات الصلة 

استمارة مرسلة من إدارة التواصل والشراكات مع  أو اتفاقيةتفاɸم لمذكرة مسودة أي واعتماد  عن طرʈق مراجعة  ةࢭʏ اݍجامعة والدول

  وذلك Ȋعد اعتمادɸا من عميد أو/المدير اݍجهة الطالبة ونائب رئʋس اݍجامعة المعۚܣ ورئʋس اݍجامعة. طلب/تجديد مذكرات التفاɸم والاتفاقيات
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  : إدارة الاتصال والعلاقات العامة: سادساً 

 وتارʈخ وقت حديدت التاڲʏمن خلال  التفاɸم وذلك مذكرة توقيع ݍݰفل التɴسيقمهام  والعلاقات العامة ʇشمل توڲʏ كاملتصال إدارة الا دور 

 عدادإو واݍݵارجية ،  الداخلية الدعوات رسالإو ، والدروع التذكارʈة الۘܣ سوف تقدم الضيافة نوعتحديد و ، الاتفاقية/التفاɸم مذكرة توقيع

التɴسيق للتغطية الاعلامية من داخل ، و اݍجامعة موظفي جميع الفعالية عڴȖ ʄعميم إڲʄ بالإضافة، التوقيع حفل يوم الضيوف استقبال خطة

كما تقوم إدارة الاتصال لاتفاقية من داخل وخارج اݍجامعة، ذلك بالتɴسيق مع مɴسق الاتصال لمذكرة التفاɸم أو او  جامعة وخارجها إن لزماݍ

  واصل والشراكات.الت الاتفاقية لإدارةɲܦݵة اݍجامعة الاصلية الموقعة من مذكرة التفاɸم أو والعلاقات العامة بȘسليم 
  

  مكتب الشؤون الدولية:  ساȊعاً:

الدولية بالإضافة إڲʄ المؤسسات والمنظمات  إعداد مشارʉع مذكرات تفاɸم/ اتفاقيات/ مشارʉع التنفيذية معمكتب الشؤون الدولية ʇشمل دور 

 ʏسيق معها و جامعة اݍدراسة المق؅رحات المقدمة من قبل اݍجهات الداخلية ࢭɴيبداً دور ثم  ومن، الشأن٭هذا  المتبعة الاعتمادإجراءات  بحسبالت

  . المذكرات/ الاتفاقيات / المشارʉع للتوقيع بتجه؈ق ɸذهالمتعلقة  جراءاتالا لاتخاذ كافة ࢭʏ التɴسيق إدارة الاتصال والعلاقات العامة 
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 إجراءات طلب وتجديد مذكرات التفاهم 

ݳ سلسة الإجراءات آلية طلب وآلية تجديد مذكرات التفاɸم والاتفاقيات ب؈ن جامعة قطر مع اݍجهات اݍݵارجية، سواء أكانت تلك اݍجهات  توܷ

وإيجاد حالة من التɴسيق والتɢامل ࢭʏ متاȊعة ɸذه الاتفاقيات وتحقيق أɸدافها بما يخدم أم خارجها، وذلك تفاديًا لتكرار اݍجهود  داخل الدولة

  مصاݍݳ اݍجامعة ࢭɸ ʏذا الإطار.

  إجراءات طلب مذكرة تفاɸم أو اتفاقية جديدة

  تقوم اݍجهة الطالبة لمذكرة تفاɸم جديدة ࢭʏ اݍجامعة باتباع اݍݵطوات التاڲʏ ذكرɸا: 

  اݍݵاص بإدارة التواصل والشراكات:  oe@qu.edu.qaترسل اݍجهة الطالبة  المسȘندات المذكورة أدناه إڲʄ ال؄ريد الإلك؅روɲي  -1

  ون وفقًا للنماذجɢفضل أن تʈي العام، وɲشار القانوȘمسودة الاتفاق مع اݍجهة اݍݵارجية والۘܣ تمت مراجعْها من قبل مكتب المس

 الموحدة والمتاحة عڴʄ موقع اݍجامعة.  مذكرات التفاɸم والاتفاقيات

 عبئة نموذج "طلب/ تجديدȖ "م والاتفاقياتɸموقع اݍجامعة. مذكرات التفا ʄالمتاح عڴ   

سابقة (سارʈة أو منْهية) مشا٭هة مع  مذكرات تفاɸم أو اتفاقياتتقوم إدارة التواصل والشراكات بمراجعة الطلب والتأكد من عدم وجود  -2

  .اݍجهة الطالبة أو مع جهات أخرى باݍجامعة

ئب الرئʋس المݵتص للموافقة Ȗعرض إدارة التواصل والشراكات مسودة الاتفاق عڴʄ رئʋس اݍجامعة Ȋعد اعتمادɸا من اݍجهة الطالبة ونا -3

والتوجيھ ࢭʏ مدى إمɢانية إدخال جهات أخرى باݍجامعة للاستفادة من الفرص المتاحة، وʈرفق مع المسودة تقرʈر موجز من إدارة التواصل 

انب اݍجامعة بما والشراكات يوܷݳ مجالات التعاون المذكورة ࢭʏ المسودة بالإضافة إڲʄ اق؅راح مستوى التمثيل للتوقيع عڴʄ المذكرة من ج

 يɢافئھ من اݍجانب الآخر الموقع عڴʄ مذكرة التفاɸم/ الاتفاقية.

 التوقيع بالموافقة عڴʄ الطلب المرسل.تتواصل إدارة التواصل والشراكات مع مكتب المسȘشار القانوɲي العام لاعتماد الصياغة و  -4

 Șشار القانوɲي العام، إن وجدت، للاعتماد الٔهائي.ترسل إدارة التواصل والشراكات التعديلات المق؅رحة من قبل مكتب المس -5

 ʇعتمد مدير إدارة التواصل والشراكات نموذج مذكرة التفاɸم أو الاتفاقية الٔهائي. -6

 تُرسل إدارة التواصل والشراكات ع؄ر ال؄ريد الالك؅روɲي الɴܦݵة الٔهائية من مذكرة التفاɸم أو/الاتفاقية والطلب المستكمل، إڲʄ ال؄ريد -7

؅روɲي اݍݵاص بإدارة الاتصال والعلاقات العامة للبدء بإجراءات التجه؈ق ݍݰفل توقيع الاتفاقية، كما تُرسل ɲܦݵة من نفس ال؄ريد الإلك

عڴʄ ان يتم تɴسيق تحديد  الالك؅روɲي إڲʄ اݍجهة الطالبة للاتفاقية لإعلامهم بانْهاء إجراءات الاعتماد من قبل إدارة التواصل والشراكات

 الاتفاقية مع إدارة الاتصال والعلاقات العامة.  موعد لتوقيع

"  EMSتقوم اݍجهة الطالبة للاتفاقية بتعبئة طلب الفعالية عڴʄ النظام اݍݵاص بإدارة الفعاليات " -8

http://www.qu.edu.qa/er/admin/  ع لإدارة الاتصال والعلاقات العامةȊحال كان لوالتا ʏتحديد متطلبات حفل التوقيع ࢭ

 توقيع الاتفاقية داخل اݍجامعة.

تُرسل إدارة الاتصال والعلاقات العامة برʈد إليك؅روɲي إڲʄ إدارة التواصل والشراكات واݍجهة الداخلية الۘܣ سوف توقع عڴʄ الاتفاقية،  -9

 كرة التفاɸم أو الاتفاقية. يحدد فيھ تارʈخ ومɢان حفل التوقيع واسم الܨݵص الذي سيقوم بتوقيع مذ

ترسل إدارة الاتصال والعلاقات العامة Ȋعد التوقيع الɴܦݵة الأصلية من مذكرة التفاɸم أو/الاتفاقية إڲʄ إدارة التواصل والشراكات  -10

 ٭ها.للاحتفاظ 

 لمݰلية.تقوم إدارة الاتصال والعلاقات العامة بɴشر بيان ܵݰفي عن توقيع الاتفاقية ࢭʏ موقع اݍجامعة والܶݰف ا -11

  ترسل إدارة التواصل والشراكات ع؄ر ال؄ريد الالك؅روɲي ɲܦݵة من المذكرة الموقعة لݏجهة الطالبة.   -12

 تقوم إدارة التواصل والشراكات بإعداد تقرʈر سنوي خاص بمذكرات التفاɸم والاتفاقيات.  -13



  
  إدارة التواصل والشراكات 

Outreach & Engagement Department    

6    

  

  

  إجراءات مذكرة تفاɸم والاتفاقيات الدولية اݍجديدة

  مذكرات التفاɸم الدولية والمɢلف ٭ها مباشرة من قبل رئʋس اݍجامعة إڲʄ مكتب العلاقات الدولية تطبق الإجراءات التالية:  

ترسل إدارة العلاقات الدولية ɲܦݵة من ال؄ريد الالك؅روɲي المرسل إڲʄ المسȘشار القانوɲي العام الذي يفيد مراجعة مذكرة التفاɸم  -1

  تواصل والشراكات.واعتمادɸا إڲʄ إدارة ال

  ترسل إدارة العلاقات الدولية الɴܦݵة الأصلية من مذكرة التفاɸم Ȋعد توقيعها إڲʄ إدارة التواصل والشراكات للاحتفاظ ٭ها. -2

تتواصل إدارة التواصل والشراكات مع مكتب العلاقات الدولية لݏݰصول عڴʄ بيانات مɴسق الاتصال من داخل اݍجامعة وبيانات مɴسق  -3

  الاتصال من خارج اݍجامعة، بالإضافة إڲʄ تدوʈن بيانات مɴسق الاتصال المɢلف من مكتب العلاقات الدولية. 

 

  إجراءات طلب تجديد مذكرة تفاɸم / اتفاقية: 

  ࢭʏ حال رغبة اݍجامعة بتجديد أو تمديد أي مذكرة تفاɸم أو اتفاقية، يتم اتباع اݍݵطوات التالية:  

1-  ʄالموافقة المبدئية عڴ ʄاݍجامعة بالتواصل مع اݍجهة اݍݵارجية لݏݰصول عڴ ʏم أو الاتفاقية ࢭɸتقوم اݍجهة الطالبة لتجديد مذكرة التفا

  التجديد.

رة التفاɸم أو الاتفاقية نموذج "طلب /تجديد مذكرات التفاɸم والاتفاقيات" المتاح عڴʄ موقع اݍجامعة تُرسل اݍجهة الطالبة لتجديد مذك -2

اݍݵاص بإدارة التواصل والشراكات Ȋعد اعتمادɸا من المɴسق واݍجهة الطالبة ونائب الرئʋس  oe@qu.edu.qaإڲʄ ال؄ريد الإلك؅روɲي 

 وذلك قبل  انْهاء مذكرة التفاɸم أو الاتفاقية بف؅رة كافية. موافقة،المݵتص لل

Ȗعرض إدارة التواصل والشراكات طلب التجديد عڴʄ رئʋس اݍجامعة للموافقة، وʈرفق مع الطلب تقرʈر موجز من إدارة التواصل  -3

التوقيع عڴʄ اتفاق التجديد بناء عڴʄ مستوى والشراكات يوܷݳ مجالات التعاون المذكورة ࢭʏ المذكرة السابقة، وʈرܧݳ الرئʋس المفوض ب

 التمثيل من اݍجهة اݍݵارجية.

 تتواصل إدارة التواصل والشراكات مع مكتب المسȘشار القانوɲي العام لاعتماد التجديد والتوقيع بالموافقة عڴʄ الطلب المرسل. -4

 الاتفاقية.ʇعتمد مدير إدارة التواصل والشراكات طلب التجديد الٔهائي مذكرة التفاɸم أو  -5

تُرسل إدارة التواصل والشراكات ع؄ر ال؄ريد الالك؅روɲي طلب التجديد المعتمد من جميع اݍجهات المعنية مع نموذج "اتفاق تجديد لمذكرات  -6

 تفاɸم /اتفاقية سابقة " إڲʄ اݍجهة الطالبة للتوقيع ليتم توقيعها من قبل الܨݵص المفوض من الرئʋس واݍجهة اݍݵارجية.

الطالبة للتجديد ࢭʏ اݍجامعة النموذج الٔهائي لاتفاق التجديد والموقع من قبل الطرف؈ن إڲʄ إدارة التواصل والشراكات ترسل اݍجهة  -7

 للاحتفاظ بھ. 

 
  ࢭʏ حال الرغبة ࢭʏ إجراء أي Ȗعديل عڴʄ أي من بنود الاتفاق، يرڊʄ اتباع إجراءات طلب اتفاقية جديدة. ملاحظة:

  

  

  

  


